
Online Election Finance Training Seminar 
First Time Registration and Navigating the Online Application 

 

To create a username, click on “New User Registration.” 

 

The first step requests that the user create a username. The username must be at least 6 characters and no 
more than 32 characters long. Your username can include letters, numbers, underscores, dashes, periods or 
commas.  

In the following example, I have created a user named “KREF_Test.” 

 

The second step requests that the user create a password. The password must be at least 7 characters. At least 
one of the characters in your password must be a number (0‐9). You can also use special characters in your 
password, such as:  ! @ # $ % ^ & * ( ) ‐ + = _ 

An example of a password would be “KREF_TEST1.” 

 

Step three requests that the user enter an email address. Unless requested to receive optional information, the 
user’s email address will only be used in the event he/she forgets their password.  
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Step four requires the user to choose two security questions and provide the answers. These questions are 
required and will  be used to recover your password in the event the user forgets it.  

 

Steps five and six are optional 
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Once “Continue” is clicked, the user will be taken to the “Online Election Finance Training Seminar” registration 
page.  
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Once the registration has been completed, the user will be taken to the “Online Election Finance Training 
Seminar” page.  

 

IMPORTANT: This application requires that pop‐ups are enabled on your computer. You will receive a message 
on the top of the screen. Click the message and choose, “Allow pop‐ups for this site.” Click “Yes” to continue. 

 

When you click on each module you will receive a Security Information pop‐up.  

 

 

KREF IT Staff     04/12/2008 



Online Election Finance Training Seminar 
First Time Registration and Navigating the Online Application 

 

 

Before viewing the first module, verify that your system’s speakers are working and turned up.  You may need to 
adjust the volume of your speakers for each module.  

When you click on each module, the video will load. The speed at which the video loads will depend on the 
speed of your Internet connection. You will see a progress bar similar to the graphic below, indicating what 
percent of the video has been loaded. 

 

Once the module (video) loads, the module will begin.  

 

To proceed to the next slide, click the Forward button as illustrated in the example below. 
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To replay a slide, click the back button. 

 

 

 

At the end of the module, click the “Next” button to be taken to the next module. 

 

 

At any time, you may click the “Summary Page” link to view your progress. 
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The Summary Page will keep track of your progress. Be sure not to forget about completing the “Evaluation” 
which is required in order to get credit for viewing the Seminar.  
 

 

Once you have completed all modules, you will be taken to the Certification page. This signature certifies that 
the user personally viewed the Online Election Finance Training Seminar and completed the training in its 
entirety.  
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